
2022 年于田县档案局行政执法公示
分享微信头条

一、执法主体

1.执法机关及其内设机构名称：于田县档案局

2.执法权限：负责于田县档案违法违纪行为的处罚；负责于田县

档案工作监督检查；负责于田县行政区域内的表彰、奖励；负责于田

县行政区域企业事业单位档案馆的备案以及设置部门档案馆的审核；

负责于田县国有企业文件材料归档范围和档案保管期限表审核；负责

于田县重点建设工程和重大科学技术研究项目档案验收；负责于田县

重大活动和突发事件档案工作统筹协调、制度建设，负责建立于田县

重大活动和突发事件档案工作清单，对档案工作进行监督和指导；负

责于田县档案馆未开放档案利用的审查；负责于田县销毁国有企业资

产与产权变动档案审核；负责于田县机关文件材料归档范围和档案保

管期限表的审查；负责于田县档案中介服务人员的监督管理工作；负

责于田县各单位提前或延期向档案馆移交档案的审批。

3.执法区域：于田县辖区范围内

4. 执法人员资格一览表



二、执法依据

1.《中华人民共和国档案法》

2.《中华人民共和国档案法实施办法》

3.《新疆维吾尔自治区实施<中华人民共和国档案法>办

法》

4.《企业文件材料归档范围和档案保管期限规定》

5.《重大活动和突发事件档案管理办法》

6.《国有企业资产与产权变动档案处置暂行办法》

7.《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限规定》

序号 姓名 性别 行政执法证编号 证件有效期

1 曾秀容 女 31110765003 2027 年 4 月 30 日

2
马依奴尔·买

吐送
女 31110765002 2027 年 4 月 30 日



8.《机关档案管理规定》

9.《新疆维吾尔自治区党委办公厅、人民政府办公厅印发

<关于加强和改进新形势下档案工作的实施意见>的通知》（新

党办发〔2015〕5 号）等档案相关法律法规规章。

三、执法程序：

于田县档案局行政处罚事项办理流程图

防
立案阶段：接到违反《档案法》举报根

据情况确定是否立案

调查阶段：两名以上执法人员实地调查

取证
允许当事人陈述或申辩

决定阶段：依法提出处理意见，责令限

期改正

送达阶段：七日内送达处理决定并公开

执行阶段：监督当事人在决定的期限内，履

行生效改正决定
需要移送司法机关的按程序移送

行政处罚事项办理结束



于田县档案局其他行政权力事项办理流程图

否

否

申请人提出申请

材料初审和受理 补充材料、一次性告知

依法受理承办

部门审核 告知原因及处理方法

形成决定后意见

事项办理结束



于田县档案局行政检查事项办理流程图

准备阶段：向接受检查的单位下达通

知，明确检查的时间，范围和标准

检查阶段：两名以上执法人员出示执法

证件，依法检查

决定阶段：依法推出处理意见，责令限期

整改

送达阶段：七日内送达处理决定并公开

执行阶段：监督当事人在决定的期限内，

履行生效改正决定。
需要移送司法机关的按程序移送

行政检查事项办理结束

允许当事人陈述或申辩



于田县档案局行政许可事项办理流程图

四、执法结果:详见于田县档案局执法文书样式

五、救济方式:申请人可以向于田县人民政府申请行政复

议或者向于田县法院提起行政诉讼。

六、监督举报方式

档案转让人提出出卖、转让、赠送申请，提交标的档案

3 个工作日内档案局行政审批科依法做

出是否许可决定

同意出卖、转

让、赠送

不同意出卖、转

让、赠送

出具档案出卖、转让、赠送许可证

出具不许转让通知书



地址:于田县档案馆（于田县建德路 4 号）

邮编: 848400

电话: 15999380159

七、受理反馈程序:受理投诉→立案(填写行政执法投诉受

理登记表)→调查取证→处理→反馈处理结果给投诉人
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